
Página 1 de 6 

 

 

 

 

ACTA DE REUNIÓN 

FECHA 
20/05/2025 

CÓDIGO 
PM02-FO299 

VERSIÓN 4 

 
FECHA: 14 /04/2026 HORA INICIO: 14:30 pm HORA FIN: 15:15 pm 

 

MODALIDAD: Presencial  Virtual  Mixta  

LUGAR: Reunión virtual – Microsoft Teams  

ASUNTO: Seguimiento Padrinos Oferentes 

ENTIDAD RESPONSABLE: Scretaria del Hábitat 

DEPENDENCIA RESPONSABLE: Estructuración de Habitabilidad 

ENTIDADES PARTICIPANTES: Secretaria del Hábitat 

 
ASISTENTES: 

• Rita Inés Calle Jaramillo  
• Nicolas Sánchez Castro 
• Cristian Eduardo Medina Velasco  
• Oscar Felipe Chillan Parra  
• Luis Horacio Urquijo Adarraga  
• Camilo Andrés Gómez Torres  
• Olga Lucia Rodriguez Tobar 

 
 
 
ORDEN DEL DÍA 

1. Lineamientos de la Dirección de Mejoramiento Habitacional  
2. Entrega de mejoramientos para eventos semanales  
3. Socialización de informe de avance  
4. Seguimiento a viviendas terminadas  
5. Registro fotográfico y reporte de información  
6. Visitas, actas de recibo y socialización con beneficiarios  
7. Varios  
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 
Se da inicio a la reunión con la intervención de Rita Inés Calle Jaramillo, quien informa que, por 
instrucción de la Dirección de Mejoramiento Habitacional, se requiere contar con mejoramientos de 
vivienda terminados para la realización de eventos de entrega con la subsecretaria y la Secretaria 
Distrital del Hábitat, estableciendo dos entregas semanales. 
 
Se menciona que se compartió previamente un informe al jefe Rodolfo con el estado de los 
mejoramientos, el cual será cargado posteriormente en la carpeta de gestión para consulta del 
equipo. 
 
Se recalca la importancia de contar con viviendas finalizadas, teniendo en cuenta que 
aproximadamente 200 viviendas en resolución deben estar terminadas a más tardar la primera 
semana de mayo. 
 
Se solicita a los padrinos realizar seguimiento constante a los oferentes y a Findeter, verificando el 
número de viviendas terminadas y gestionando las visitas correspondientes. 
 
Asimismo, se enfatiza la importancia de acompañar la firma de actas de recibido a satisfacción y 
verificar en campo la calidad de las intervenciones realizadas. 
 
Se evidenció que algunas familias beneficiarias no tienen claridad sobre el origen del subsidio, por lo 
cual se solicita reforzar la socialización, indicando que los mejoramientos corresponden a la 
Secretaría Distrital del Hábitat. 
 
Finalmente, se solicita contar con el registro fotográfico de todas las viviendas terminadas y diligenciar 
el archivo Excel que será compartido en la carpeta de gestión por oferentes. 

 
 

COMPROMISOS Y TAREAS 
 

✓ Garantizar disponibilidad de viviendas terminadas para eventos de entrega semanal – Equipos 

de padrino – Primera semana de mayo 

✓ Realizar seguimiento continuo a oferentes y Findeter (estructuración y ejecución) – Padrinos 

permanente 

✓ Coordinar y asistir a visitas para firma de actas de recibido a satisfacción -Padrinos 

permanente 

✓ Verificar en campo calidad de los mejoramientos realizados Padrinos /Rita Calle permanente 

✓ Socializar correctamente a las familias el origen del subsidio (Secretaría Distrital del Hábitat) 

padrinos permanente 
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✓ Recopilar y cargar registros fotográficos de viviendas terminadas – Equipo día siguiente (10:30 

a 11:00 a.m.) 

✓ Diligenciar archivo Excel de seguimiento en carpeta de gestión - Equipo inmediato 

✓ Subir informe y presentación en carpeta compartida-Rita calle - Pendiente 

 
 
CIERRE 
 
Se da por finalizada la reunión sin observaciones adicionales, reiterando la importancia del 
cumplimiento de los compromisos establecidos. 
 
 
Elaboró: Olga Lucia Rodriguez Tobar 
Revisó: Rita Calle 
Aprobó: Listado de asistencia 
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